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1. Общие положения
1.1. Настоящая политика обработки и защиты персональных данных (далее - Политика)

определяет цели сбора, правовые основания, условия и способы обработки персональных
данных, права и обязанности оператора, субъектов персональных данных, объем и категории
обрабатываемых персональных данных и меры их защиты в муниципальном дошкольном
образовательном учреждении детском саду Nч ,114 (далее -детский сад Ne 114).

1.2. Локальные нормативные акты и иные документы, регламентирующие обработку
персональных данных в детском саду Ne 1,I4, разрабатываются с учетом положений Политики.

,1.3. [ействие Политики распространяется на персональные данные, которые детскийс ад
N9 114 обрабатывает с использованием и без использования средств автоматизации.

,1.4. В Политике используются следующие понятия:
_ персональные данные - любая информация, относяч.lаяся прямо или косвенно к

определенному или определяемому физическому лицу (субъекту персональных данных);
- оператор персональных данных (оператор) - государственный орган, муниципальный

орган, юридическое или физическое лицо, самостоятельно или совместно с другими лицами
организующие и (или) осуществляющие обработку персональных данных, определяющие цели
обработки персональных данных, состав персональных данных, подлежащих обработке, действия
(операции), совершаемые с персональными данными;

- обработка персональных данных - действие (операция) или совокупность действий
(операций) с персональными данными с использованием и без использования средств
автоматизации, включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение
(обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (расПространение,
предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение;

- автоматизированная обработка персональных данных - обработка персональных данных
с помоlлью средств вычислительной техники;

распространение персональных данных - действия, направленные на раскрытие
персональных данных неопределенному кругу лиц;

предоставление персональных данных действия, направленные на раскрьпие
персональцых данных определенному лицу или определенному кругу лиц;

- блокирование персональных данных - временное прекращение обработки персональных
данных (за исключением случаев, если обработка необходима для уточнения персональных
данных);

- уничтожение персональных данных - действия, в результате которых становится
невозможным восстановить содержание персональных данных в информационной системе
персональных данных и (или) в результате которых уничтожаются материальные носители
персональных данных;

- обезличивание персональных данных - действия, в результате* которых становится
невозможным без использования дополнительной информации определить принадлежность
персональных данн ых кон кретному субъепу персональных данн ых;

- информационная система персональных данных - совокупность содержащихся в базах
данных персональных данных и обеспечивающих их обработку информационных технологий и
технических средств;

- трансграничная передача персональных данных - передача персональных данных на
территорию иностранного государства органу власти иностранного государства, иностранному
физическому лицу или иностранному юридическому лицу.

1.5. flетский сад Ns 1,14 * оператор персональных данных - обязано:
1.5.1. Соблюдать конфиденциальность персональных данных, а именно не распространять

персональные данные и не передавать их третьим лицам без согласия субъепа персональных
данных или его законного представителя, если иное не предусмотрено законодательством.

1.5.2. Обеспечить субъепам персональных данных, их законным представителям
возможность ознакомления с документами и материалами, содержащими их персональные
данные, если иное не предусмотрено законодательством.
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1.5.3. Разъяснять субъепам персональных данных, их законным представителям
юридические последствия отказа предоставить персональные данные.

1.5.4. Блокировать или удалять неправомерно обрабатываемые, неточные персональные
данные либо обеспечить их блокирование или удаление.

1.5.5. Прекратить обработку и уничтожить персональные данные либо обеспечить
прекращение обработки и уничтожение персональныхданных при достижении цели их обработки.

't.5.6. Прекратить обработку персональных данных или обеспечить прекращение обработки
персональных данных в случае отзыва субъектом персональных данных согласия на обработку
его персональных данных, если иное не предусмотрено договором, стороной которого,
выгодоприобретателем или поручителем по которому является субъект персональных данных,
или иным соглашением ме)<,ду детским садом Ns 1,14 и субъекгом персональных данных.

1.6. flетский сад Nэ,I14 вправе:
1.6.1. Использовать персональные данные субъепов персональных данных без их

согласия в случаях, предусмотренных законодательством.
1.6.2. Предоставлять персональные данные субъепов персональных данных третьим

лицам в случаях, предусмотренных законодательством.
1.7. Работники, родители, законные представители воспитанников, иные субъепы

персональных данных обязаны:
1.7.1. В случаях, предусмотренных законодательством, предоставлять детскому саду Ne

,1 14 достоверные персональные данные.
1.7.2. При изменении персональных данных, обнаружении ошибок или неточностей в них

незамедлительно сообщать об этом детскому саду Ne'l14.
't.8. Субъепы персональных данных вправе:
1.8.1. Получать информацию, касающуюся обработки своих персональных данных, кроме

случаев, когда такой доступ ограничен федеральными законами.
1.8.2. Требовать от детского сада Ns 1,14 угочнить персональные данные, блокировать их

или уничтожить, если персональные данные являются неполными, устаревшими, неточными,
незаконно полученными или не являются необходимыми для заявленной цели обработки.

't.8.3. .Щополнить персональные данные оценочного харакгера заявлением, выражающим
собственную точку зрения.

1.8.4. Обжаловать действия или бездействие детского сада Ne 114 в уполномоченном
органе по заlлите прав субъектов персональных данных или в судебном порядке.

2. L|ели сбора персональных данных
2.1 . l_|елями сбора персональных данных детского сада Ns 1 14 являются:
2.1.1. Организация воспитательно-образовательного процесса в соответствии с

законодательством и уставом детского сада Ns 1 14.
2.1.2. Регулирование трудовых отношений с работниками детского сада Ne 1 

,14.

2.1.3. Реализация грах(данско-правовых договоров, стороной, выгодоприобретателем или
получателём которых является субъеп персональных данных.

2.1 .4. обеспечение безопасности,

3. Правовые основания обработки персональных данных
3.1. Правовыми основаниями обработки персональных данных в детском саду Ne 114

являются устав и нормативные правовые акты, для исполнения которых и в соответствии с
которыми детский сад Ns 1 14 осуществляет обработку персональных данных, в том числе:

- Трудовой кодекс, иные нормативные правовые акты, содержащие нормы трудового
права;

- Бюджетный кодекс;
- Налоговый кодекс;

- Грахqданский кодекс;

- Семейный кодекс;

- 3акон от 29.12.2012 N9 273-Ф3 (Об образовании в Российской Федерации>.
3.2. Правовыми основаниями обработки персональных данных в детском саду Ne 1 14 таюке

являются договоры с физическими лицами, заявления (согласия, доверенности) родителей
(законных представителей) воспитанников, согласия на обработку персональных данных.

4. Объем и категории обрабатываемых персональнь!х данных, категории субъепов
персональных данных

4.1. ,Щетский сад Nэ1 14 обрабатывает персональные данные:
- работников, в том числе бывших;
- кандидатов на замещение вакантных должностей;



- родственн иков работников.
- воспитанников;
- родителей (законных представителей) воспитанников;- физических лиц no ,р"*д].ско-правовым 
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5.4.4. При автоматизированной обработке персональных данных не допускается хранение
и размещение документов, содержащих персональные данные, в открытых элепронных каталогах
(файлообменниках) информационных систем.

5.5. Прекращение обработки персональных данных:
5.5,1. Лица, ответственные за обработку персональных данных в детском саду NЯ't14,

прекращают их обрабатывать в следующих случаях:
- достигнуты цели обработки персональных данных;
- истек срок действия согласия на обработку персональных данных;
- отозвано согласие на обработку персональных данных;
- обработка персональных данных неправомерна.
5.6. Передача персональных данных:
5.6.1. детский сад Ns1 14 обеспечивает конфиденциальность персональных данных.
5.6.2.,Щетский сад Ne ,1,14 передает персональные данные третьим лицам в следующих

случаях:
- субъекг персональных данных дал согласие на передачу своих данных;
- передать данные необходимо в соответствии с требованиями законодательства в рамках

установленной п роцедуры.
5.6.3. ,Щетский сад Ne 114 не осуществляет трансграничную передачу персональных

данных.
5.7, ffетский сад Ns 114 принимает необходимые правовые, организационные и

технические меры для защиты персональных данных от неправомерного или случайного доступа к

ним, уничтожения, изменения, блокирования, копирования, предоставления, распространения, а
таюке от иных неправомерных действий в отношении персональных данных, в том числе:

- издает локальные нормативные акты, регламентирующие обработку персональных
данных;

- назначает ответственного за организацию обработки персональных данных;
- определяет список лиц, допущенных к обработке персональных данных;
- знакомит работников, осуlлествляюlлих обработку персональных данных, с положениями

законодательства о персональных данных, в том числе с требованиями к зашите персональных
данных.

6. Актуализация, исправление, удаление и уничтожение персональных данных, ответы на
запросы субъектов персональных данных

6.1. В случае предоставления субъепом персональных данных, его законным
представителем фаtтов о неполных, устаревших, недостоверных или незаконно полученных
персональных данных детский сад Ne 1 14 апуализирует, исправляет, блокирует, удаляет или

уничтожает их и уведомляет о своих действиях субъекга персональных данных.
6.2. При достижении целей обработки персональных данных, а таюке в случае отзыва

субъеlтом персональных данных согласия на обработку персональных данных персональные
данные поДлежат уничтожению, если иное не предусмотрено договором, стороной, получателем
(выгодоприобретателем) по которому является субъеп персональных данных.

6.3. Решение об уничтожении документов (носителей) с персональными данными
принимает комиссия, состав которой угверждается приказом заведующего детским садом Ne 1 14,

6.4. ,Щокументы (носители), содержащие персональные данные, уничтожаются по alсгy о
выделении документов к уничтожению. Фап уничтожения персональных данных подтверщцается
актом об уничтожении документов (носителей), подписанным членами комиссии

6.5. Уничтожение документов (носителей), содержащих персональные данные,
производится путем сожжения, дробления (измельчения), химического разложения. Для
уничтожения бумажных документов может быть использован шредер.

6.6. Персональные данные на электронных RосителяХ уничтожаются пугем стирания или
форматирован ия носителя.

6.7. По запросу субъекта персональных данных или его законного представителя детский
сад Ne 1't4 сообщает ему информацию об обработке его персональныхданных.



5.4.4. При автоматизированной обработке персональных данных не допускается хранение
и Размещение документов, содержащих персональные данные, в открытых элекгронных каталогах
(файлообменниках) информационных систем.

5.5. Прекращение обработки персональных данных:
5.5,1, Лица, ответственные за обработку персональных данных в детском саду Nэ,1,14,

прекращают их обрабатывать в следующих случаях:
- достигнуты цели обработки персональных данных;
- истек срок действия согласия на обработку персональных данных;
- отозвано согласие на обработку персональных данных;
- обработка персональных данных неправомерна,
5,6. Передача персональных данных:
5.6.'1 . детский сад N9'1 '14 обеспечивает конфиденциальность персональных данных.
5.6.2. !етский сад Ns 1'14 передает персональные данные третьим лицам в следующих

случаях:
- субъект персональных данных дал согласие на передачу своих данных;
* ПеРеДаТЬ данные необходимо в соответствии с требованиями законодательства в рамках

установленной процедуры.
5.6,3, .Щетский сад Ns 114 не осуществляет трансграничную передачу персональных

данных.
5,7. !етский сад Ns 114 принимает необходимые правовые, организационные и

теХНИЧеские меры для защиты персональных данных от неправомерного или случайного доступа к
НИМ, УНИЧТОЖеНия, изменения, блокирования, копирования, предоставления, распространения, а
ТаКже От иных неправомерных действий в отношении персональных данных, в том числе:

- Издает локальные нормативные акты, регламентирующие обработку персональных
данных;

- на3начает ответственного за организацию обработки персональных данных;
- определяет список лиц, допущенных к обработке персональных данных;
- 3накоМИт работников, осуществляющих обработку персональных данных, с положениями

законодательства о персональных данных, в том числе с требованиями к защите персональных
данных.

6. Актуализация, исправление, удаление и уничтожение персональнь!х данных, ответы на
запросы субъектов персональных данных

6.1. В случае предоставления субъеrпом персональных данных, его законным
представителем факгов о неполных, устаревщих, недостоверных или незаконно полученных
персональных данных детскиЙ сад Ne'1'14 апуализирует, исправляет, блокирует, удаляет или
уничтожает их и уведомляет о своих действиях субъепа персональных данных.

6.2. При достижении целей обработки персональных данных, а таюке в случае отзыва
субъепом.персональных данных согласия на обработку персональных данных персональные
данные подлежат уничтожению, если иное не предусмотрено договором, стороной, получателем
(выгодоприобретателем) по которому является субъеп персональных данн ых.

6.3. Решение об уничтожении документов (носителей) с персональными данными
принимает комиссия, состав которой утверждается приказом заведуюшего детским садом Ne ,t14.

6.4. ffокументы (носиТели), содеРжащие персональНые данные, уничтожаются по акrу о
ВЫДеЛеНИИ ДОКУМеНТОВ К УНИЧТОЖеНИЮ. Факг уничтожения персональных данных подтвержiцается
актом об уничтожении документов (носителей), подписанным членами комиссии.

6,5. УничтоженИе документоВ (носителеЙ), содержащих перЬональные данные,
производится путем сожжения, дробления (измельчения), химического разложения. Для
уничтожения бумажных документов может быть использован щредер.

6.6. Персональные данные на электронных l-tосителiх уничтожаются путем стирания или
форматирования носителя.

6,7. По запросу субъекта персональных данных или его законного представителя детский
сад Ne ,1,14 сообщает ему информацию об обработке его персональных данных.

7. Обеспечение безопасности персональных данных
7.1. В детском саду Ne 1'I4 предпринимаются необходимые организационные и технические

МеРЫ для обеспечения безопасности персональных данных от случайного или неправомерного
доступа к ним, уничтожения, изменения, блокирования доступа, копирования, распространения
персональных данных и других несанкционированных действий:

- пРоведение мероприятий, направленных на предотвращение несанкционированного
достУпа к персональным данным и передача их лицам, не имеющим права доступа к такой
информации;



- постоянный контроль за обеспечением уровня защищённости персональных данных;- хранение персональных данных в защищённом месте (сейфах), в запирающихся
кабинетах, запрещение несанкционированного доступа в помещения, где хранятся персональные
данные;

использование шифровальных средств (паролей), использование программного
комплекса vipNet на Пк, котором производится автоматизированная обработка персональных
данных.

- разработка локальных нормативных актов.

8. 3амючительные положения
8.1. Настоящая Политика является внrгренним документом муниципального дошкольногообразовательного учрещqения детского сада-]rlq 1,14, общедоступной и подлежит размещению на

официальном сайте организации.
8.2, Настоящая Политика подлежит изменению, дополнению в случае появления новых

законодательныХ актов и специальных нормативных документов по обработке и защите
персональных данных, но не реже одного раза в три года, При внесении изменений в апуальной
редакции указывается дата последнего обновления. Новая редакция Политики вступает в силу с
момента ее размещения, если иное не предусмотрено новой редакцией Политики. 

-flействующая

редакция всегда находится на странице по адресу:
8.3. Контроль ислолнения требований насiоящей Политики осуществляется ответственным

лицом за обеспечение безопасности персональных данных.
8.4. ответственностЬ должностных лиц детского сада Ns 114, имеющих доступ кперсональным данным, за невыполнение требований норм, регулирующих обработку и защrту

персональНых данных, определяется в соответствии с законодательством Российской ФедерациЙ
и локальными актами дошкольного учре}{,дения.


